
      Утверждаю: ___________ 

              председатель  

       комитета по образованию 

       Ткаченко М.Г. 

 

Комитет по образованию администрации Тихвинского района 

 

Акт № 1 

по результатам мониторинга финансово-хозяйственной деятельности в 

муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа 

№4» (МОУ «СОШ №4»). 

 

 

30 мая 2025 года                                                                                          г. Тихвин 

       

Основание для проведения контрольного мероприятия: распоряжение 

комитета по образованию №448 от 28 марта 2025 года «О проведении контрольного 

мероприятия в МОУ «СОШ №4». 

 

Тема контрольного мероприятия: Контроль размещения на официальном сайте в 

сети «Интернет» www.bus.gov.ru. государственного (муниципального) задания на оказание 

услуг (выполнение работ), плана финансово-хозяйственной деятельности государственного 

(муниципального) учреждения (для автономных и бюджетных учреждений), годовой 

бухгалтерской отчетности учреждения, составленной в порядке, определенном 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, отчета о результатах 

деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании 

закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества. Контроль расчетов 

по заработной плате. 

 

Проверяемый период: с 01.01.2024 года по 31.12.2024 года   

 

Контрольное мероприятие проведено структурным подразделением комитета по 

образованию администрации Тихвинского района - централизованной бухгалтерией. 

 

Состав комиссии: 

- Отопкова К.С., главный бухгалтер комитета по образованию, председатель 

комиссии; 

- Каркотенко Ю.В., ведущий бухгалтер, член комиссии; 

- Виленская Е.Д., ведущий бухгалтер, член комиссии. 

 

При проведении контрольного мероприятия проведены действия по изучению 

бухгалтерских и отчетных документов. 

 

Срок проведения контрольного мероприятия составил 18 рабочих дней с 5 мая 

2025 года по 30 мая 2025 года. 

  

 

 

 

http://www.bus.gov.ru/


Общие сведения об объекте контроля: 

Полное наименование учреждения: муниципальное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа №4», сокращенное наименование МОУ 

«СОШ №4». 

ИНН: 4715004917 

ОГРН: 1024701850260 

Адрес местонахождения объекта контроля: 187556, Россия, Ленинградская 

область, Тихвинский район, город Тихвин, 6 микрорайон, дом 13. 

Проверка проводилась выборочным способом по предоставленным документам. 

 

Настоящим контрольным мероприятием установлено: 

 

Контроль размещения на официальном сайте в сети «Интернет» www.bus.gov.ru. 

государственного (муниципального) задания на оказание услуг (выполнение работ), 

плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) 

учреждения (для автономных и бюджетных учреждений), годовой бухгалтерской 

отчетности учреждения, составленной в порядке, определенном нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, отчета о результатах деятельности 

государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного 

за ним государственного (муниципального) имущества. 

Требование о размещении информации (документов) о деятельности учреждений на 

Официальном сайте www.bus.gov.ru установлено п. 3.3 ст. 32 Федерального закона № 7-ФЗ 

«О некоммерческих организациях». 

Положениями п. 3.5 ст. 32 Закона № 7-ФЗ установлено, что в случае, если документы 

учреждения содержатся в федеральных информсистемах (ПФХД, отчет о результатах 

деятельности учреждения и использовании закрепленного за ним имущества) или подлежат 

в обязательном порядке включению в государственные (муниципальные) информсистемы 

в соответствии с законодательством РФ, такие документы подлежат размещению на 

официальном сайте посредством информационного взаимодействия указанного сайта с 

информсистемами в установленном порядке. 

Перечень требуемой к размещению учреждениями информации на сайте 

www.bus.gov.ru изложен в Приказе Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении 

порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее 

размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта». 

Согласно п.15 Порядка №86н в случае принятия новых документов и (или) внесения 

изменений в документы, информация из которых была ранее размещена на официальном 

сайте, учреждение, не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем принятия документов 

или внесения изменений в документы, предоставляет через официальный сайт уточненную 

структурированную информацию об учреждении с приложением соответствующих 

электронных копий документов (это, например, плановые документы на текущий год, 

отчетность за прошлый год, а иногда и документы, вносящие поправки в акты, не 

требующие ежегодного утверждения). 

 Требования к порядку размещения информации на сайте www.bus.gov.ru утверждены 

Приказом Казначейства России от 15.02.2012 № 72 «Об утверждении требований к порядку 

формирования структурированной информации об учреждении и электронных копий 

документов, размещаемых на официальном сайте в сети Интернет» 

Общая информация размещена. 

http://www.bus.gov.ru/


 
 

В ходе проведения проверки выявлено следующее: 



1). Информация о государственном (муниципальном) задании на 2024 г: показатели 

Объема в Структуре и приложенном документе не идентичны;  

2). Отчет о выполнении государственного (муниципального) задания за 2024 г: 

показатели Объема в Структуре и приложенном документе не идентичны;  

3). Информация об операциях с целевыми средствами на 2024 г: сумма в Структуре и 

приложенных документах не идентичны;  

4) Отчет о результатах деятельности за 2024 год: раздел «Сведения о недвижимом 

имуществе, за исключением земельных участков, закрепленном на праве оперативного 

управления» - в графе 6 - должно отражаться наименование единицы измерения: для 

Площадных кв. МЕТР, для Линейных - МЕТР, для Иных - ШТУКА.; в графе 7 должно быть 

- для площадных объектов - "055"; для линейных объектов - "006". 

По вопросу недостоверности данных на сайте bus.gov.ru получено пояснение от МОУ 

«СОШ №4»: 

Показатели Объема в Структуре и приложенном документе не идентичны в  

 Информация о государственном (муниципальном) задании на 2024 г, 

 Отчет о выполнении государственного (муниципального) задания за 2024 г.  

На сайте информация формируется по уникальному номеру базового (отраслевого) 

перечня начальное (БА81), основное (БА96) и среднее образование (ББ11), а в 

муниципальном задании номера реестровых записей различаются по коду реестровой 

записи и видам образовательных программ, и категориям потребителей, что не отобрать на 

сайте. 

 



 
 

При проведении контрольных мероприятий сравниваются значения показателей 

объёма муниципальной услуги по уникальному реестровому номеру указанному в 

структурированной форме (три строки - начальное, основное, среднее) и приложенном 

документе (пятнадцать строк по видам образовательных программ). Данные должны быть 

идентичны, не понятно, как формировать структурированную форму муниципального 

задания на сайте bus.gov.ru. 

Все остальные недочеты устранены. 

 

Рекомендуется обратить особое внимание на даты отчетов. Отчеты должны 

формироваться по состоянию на 1-е число месяца, месяца, следующего за отчетным.  

 

Контроль расчетов по заработной плате. 

 

К проверке предъявлены:  

         Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда.  

         Первичные учетные документы, сформированные на бумажных носителях: расчетные 

ведомости (форма по ОКУД 0504402) по итогам за календарный месяц; табели учета 

использования рабочего времени (форма по ОКУД 0504421 за первую и вторую половины 

месяцев). Первичные документы для начисления заработной платы отсутствуют. 

          Журнал операций № 8 по прочим операциям. 

          Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами. 

          Главная книга за 2024 год. 

 Во всех журналах операций документы сшиты не в хронологическом порядке. 

          Выборочно проверено начисление и выплата заработной платы, начисление и 

перечисление страховых взносов за январь 2024 года по всем трем журналам операций. 

          Начисление заработной платы по видам кодов бюджетной классификации ведется в 

расчетных ведомостях произвольной формы. 

 

 



Начисление заработной платы: 

 

Месяц Начислен ФОТ по ж/о № 6 Начислен ФОТ по КБК 

Январь 3371351,17 3202958,06 

 26054,54 111753,40 

 3397405,71 26054,54 

  56639,71 

  3397405,71 

 

Расхождений не выявлено. 

 

Выплата заработной платы: 

 

Месяц Начислен ФОТ к 

выплате по 

расчетной ведомости 

Фактически 

выплачено по ж/о 

№ 2 

Дата 

выплаты 

Отклонение 

(+) излишне 

выплачено; (-) 

недовыплачено 

Январь 2946851,72 22019,25 23.01.2024  

 (3397405,71 – 

12250,99(удержания 

из заработной платы 

– 438303 (ндфл) 

   

  1093444,50 24.01.2024  

  27406,00 24.01.2024  

  15644,96 26.01.2024  

  1158514,71   

  778,11 05.02.2024  

  1023,47 05.02.2024  

  44453,31 08.02.2024  

  2828,00 08.02.2024  

  2828,00 08.02.2024  

  5113,54 08.02.2024  

  1544064,23 09.02.2024  

  79073,22 09.02.2024  

  93548,93 09.02.2024  

  22738,54 09.02.2024  

  1796449,35   

  2954964,06  +8112,34 

 

Излишне выплачено заработной платы за январь 2024 года 8112,34 руб. 

 

Начисление и выплата пособия по временной нетрудоспособности из средств работодателя: 

 

Месяц Начислено 

пособие по 

расчетной 

ведомости 

Фактически 

выплачено 

по ж/о № 2 

Дата выплаты 

пособия и 

перечисления 

НДФЛ 

Перечислен 

НДФЛ по 

ж/о № 2 

Всего сумма 

выплат + 

НДФЛ 

Январь 54448,26 13417,19 24.01.2024 2005,00 15422,19 

  35004,07 09.02.2024 4022,00 39026,07 

 54448,26 48421,26  6027,00 54448,26 

 

Расхождений не выявлено. 

НО!  



В расчетной ведомости не отражено удержание НДФЛ с пособий по временной 

нетрудоспособности. 

Ни в одном журнале операций № 6 расчетов по оплате труда, № 8 по прочим 

операциям не отражено начисление НДФЛ с пособий по временной нетрудоспособности. 

Фактически НДФЛ перечисляется. 

 

Начисление и перечисление НДФЛ: 

 

Месяц Начислено по 

ж/о № 6 

Начислено по 

расчетным 

ведомостям (по 

сводной таблице) 

Перечислено по 

ж/о № 2 

Дата 

перечисления 

Январь 173500 420634 3290 23.01.2024 

  14353 167872 24.01.2024 

  3316 2338 26.01.2024 

 173500  173500  

   116 05.02.2024 

   153 05.02.2024 

   7408 08.02.2024 

   422 08.02.2024 

   422 08.02.2024 

   227527 09.02.2024 

   11661 09.02.2024 

   3316 09.02.2024 

   13778 09.02.2024 

   264803  

 173500 438303 438303  

 

Расхождений не выявлено. 

 

Начисленная сумма НДФЛ не полностью отражена в журнале операций № 6. 

В журнале операций № 6 расчетов по заработной плате НДФЛ отражен по фактически 

перечисленной сумме из зарплаты в январе 2024 г., а не фактически удержанная сумма в 

целом по месяцу. Сумма НДФЛ, удержанная с пособия по временной нетрудоспособности 

и перечисленная в январе 2024 г. в начисление не попала. 

НДФЛ рассчитывается и удерживается по каждому фактически полученному доходу 

в конце отчетного месяца – налогообложение применяется к документально оформленным 

заработной плате, больничному, отпуску и другим основаниям для выплат персоналу. 

Соответственно начисление производится за отчетный месяц. 

 

Начисление страховых взносов от несчастных случаев на производстве: 

 

Месяц Начислено по ж/о № 8 Фактически 

перечислено по ж/о № 2 

Январь 6589,44 6176,17 

 52,11 189,76 

  223,51 

  52,11 

 6641,55 6641,55 

 

Расхождений не выявлено. 



 

Начисление страховых взносов на ОПС, ОМС, ФСС: 

 

Месяц Начислено по ж/о № 8 Фактически перечислено 

по ж/о № 2 

Январь 1011405,35 949415,83 

 7816,36 28463,50 

  33526,02 

  7816,36 

 1019221,71 1019221,71 

 

Расхождений не выявлено. 

 

В журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами заявки на выплату 

средств не подобраны к выпискам из лицевого счета по конкретным числам. 

 

Зачисление начисленных сумм НДФЛ и страховых взносов в счет платежей производится 

на основании уведомлений, предоставляемых в налоговую инспекцию. 

 

Начисление заработной платы за 2024 год в сравнении по журналу операций № 6 расчетов 

по оплате труда и оборотам по главной книге за 2024 год (руб.): 

 

КФО Счет Начисление по 

журналу операций 

№ 6 

Начисление по 

главной книге 

Отклонение 

2 302 11 95638,35 95638,35 0 

4 302 11 40218588,91 40218588,91 0 

4  302 11 453470,52 453470,52 0 

 

 

Начисление пособий по временной нетрудоспособности за 2024 год в сравнении по 

журналу операций № 8 по прочим операциям и оборотам по главной книге за 2024 год 

(руб.): 

 

КФО Счет Начисление по 

журналу операций 

№ 8 

Начисление по 

главной книге 

Отклонение 

4 302 66 428618,13 428618,13 0 

 

Расхождений не выявлено. 

 

Удержания из заработной платы за 2024 год в сравнении по журналу операций № 6 расчетов 

по оплате труда и оборотам по главной книге за 2024 год (руб.): 

 

КФО Счет Начисление по 

журналу операций 

№ 6 

Начисление по 

главной книге 

Отклонение 

4 304 03  150750,15 150750,15 0 

 

Расхождений не выявлено. 

 



Начисление страховых взносов от несчастных случаев на производстве и страховых 

взносов на ОПС, ОМС, ФСС за 2024 год в сравнении по журналу операций № 8 по прочим 

операциям и оборотам по главной книге за 2024 год (руб.): 

 

КФО Счет Начисление по 

журналу операций 

№ 8 

Начисление по 

главной книге 

Отклонение 

2 303 06 191,28 191,28 0 

4 303 06  78394,38 78394,38 0 

4 303 06 961,35 961,35 0 

2 303 15 28691,50 28691,50 0 

4 303 15 12065031,08 12065031,08 0 

4 303 15 135986,75 135986,75 0 

 

Расхождений не выявлено. 

 

Закрытие начислений страховых взносов на ОПС, ОМС, ФСС за 2024 год (руб.): 

 

КФО Счет Начисление по 

журналу 

операций № 8 

Счет Начисление по 

журналу 

операций № 8 

Отклонение 

2 303 15 28691,50 303 14 28691,50 0 

4 303 15 12065031,08 303 14  12039779,08 -25252,00 

4 303 15 135986,75 303 14 135986,75 0 

 

Закрытие начислений НДФЛ за 2024 год (руб.): 

 

КФО Счет Начисление по 

журналу 

операций № 6 

Счет Начисление по 

журналу 

операций № 8 

Начисление по 

главной книге 

2 303 01 0 303 14 12435,00 12435,00 

4 303 01 0 303 14  5257971,00 5257971,00 

4 303 01 0 303 14 62224,00 62224,00 

 

Начисление НДФЛ отсутствует, а списание для перечисления в доход бюджета на счет 303 

14 производится. Обороты по главной книге соответствуют зачислению на счет 303 14 для 

перечисления в доход бюджета. 

 

Закрытие начислений по счету 303 14 за 2024 год (руб.): 

 

КФО Счет НДФЛ Страховые 

взносы 

Итого Начисление 

по главной 

книге 

Отклонение 

2 303 14 12435,00 28691,50 41126,50 41126,50 0 

4 303 14 5257971,00 12039779,08 17297750,08 17297750,08 0 

4 303 14 62224,00 135986,75 198210,75 198210,75 0 

 

Расхождений не выявлено. 

 

 

 

 



Информация о результатах контрольного мероприятия: 

1. Информация о государственном (муниципальном) задании на 2024 г: 

показатели Объема в Структуре и приложенном документе не идентичны. 

2. Отчет о выполнении государственного (муниципального) задания за 2024 г: 

показатели Объема в Структуре и приложенном документе не идентичны. 

3. Выявлено расхождение в сумме фактически выплаченной заработной платы 

за январь 2024 года. 

4. Нет сумм начисленного НДФЛ в журналах операций. 

5. Не отражаются суммы НДФЛ с пособий по временной нетрудоспособности. 

6. Начисление НДФЛ ведется по фактически уплаченным суммам в конкретном 

месяце. 

7. Выявлено расхождение в сумме начислений по страховым взносам на ОПС, 

ОМС и ФСС между начислением по журналу операций № 8 по прочим операциям и 

зачислением на счет 303 15 (ЕСТ). 

 

Рассмотреть выявленные нарушения и принять меры по устранению причин и 

условий, способствующих совершению указанных нарушений. 

Информацию о результатах исполнения настоящих рекомендаций по итогам проверки 

с приложением копий документов, подтверждающих его исполнение, представить в 

комитет по образованию администрации Тихвинского района не позднее 6 июня 2025 года. 

Информация о результатах контрольного мероприятия будет размещена на 

официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет». 

 

Председатель комиссии 

главный бухгалтер комитета по образованию                                  Отопкова К.С. 

Члены комиссии: 

Ведущий бухгалтер                                                                              Каркотенко Ю.В. 

Ведущий бухгалтер                                                                              Виленская Е.Д. 

 

Копию акта контрольного мероприятия  

получил: _______________________________________________________ 
(дата, подпись, ФИО должностного лица) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


